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INDEPENDENT ACCOUNTANTS’ REPORT 
ON APPLYING AGREED‐UPON PROCEDURES 
 
To the Members of 
St. Bernard Parish Government 
Chalmette, Louisiana 
and the Louisiana Legislative Auditor 
 
We have performed the procedures enumerated below, which were agreed to by the Members of 
the Council of St. Bernard Parish Government  (the “Parish”) and  the Louisiana Legislative Auditor 
(“LLA”) on the control and compliance (“C/C”) areas identified in the LLA’s Statewide Agreed‐Upon 
Procedures (“SAUPs”) for the fiscal period January 1, 2019 through December 31, 2019. The “Parish” 
is responsible for those C/C areas identified in the SAUPs.   
 
This agreed‐upon procedures engagement was conducted in accordance with attestation standards 
established by  the American  Institute of Certified Public Accountants and applicable standards of 
Government Auditing Standards.  The sufficiency of these procedures is solely the responsibility of 
the specified users of this report.  Consequently, we make no representation regarding the sufficiency 
of the procedures described below either for the purpose for which this report has been requested 
or for any other purpose. 
 
The procedures and associated results are as follows: 
 
Written Policies and Procedures 

 
1. Obtain and  inspect the entity’s written policies and procedures and observe that they address 

each of the following categories and subcategories (if applicable to public funds and the entity’s 
operations): 

a) Disaster  Recovery/Business  Continuity,  including  (1)  identification  of  critical  data  and 
frequency of data backups, (2) storage of backups in a separate physical location isolated from 
the network, (3) periodic testing/verification that backups can be restored, (4) use of antivirus 
software  on  all  systems,  (5)  timely  application  of  all  available  system  and  software 
patches/updates, and (6) identification of personnel, processes, and tools needed to recover 
operations after a critical event. 

Results: No exceptions were found as a result of applying the procedure. 
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Credit Cards/Debit Cards/Fuel Cards/P‐Cards 

 
2. Obtain from management a listing of all active credit cards, bank debit cards, fuel cards, and P‐

cards (cards) for the fiscal period, including the card numbers and the names of the persons who 
maintained possession of  the  cards.   Obtain management’s  representation  that  the  listing  is 
complete. 

Results: No exceptions were found as a result of applying the procedure. 

3. Using the  listing prepared by management, randomly select 5 cards (or all cards  if  less than 5) 
that were used during the fiscal period.  Randomly select one monthly statement or combined 
statement for each card (for a debit card, randomly select one monthly bank statement), obtain 
supporting documentation, and: 

a) Observe  that  there  is  evidence  that  the monthly  statement  or  combined  statement  and 
supporting documentation (e.g., original receipts for credit/debit card purchases, exception 
reports for excessive fuel card usage) was reviewed and approved, in writing (or electronically 
approved), by someone other than the authorized card holder.  

Results: No exceptions were found as a result of applying the procedure. 

b) Observe that finance charges and late fees were not assessed on the selected statements. 

Results: No exceptions were found as a result of applying the procedure. 
 

4. Using the monthly statements or combined statements selected under #12 above, excluding fuel 
cards, randomly select 10 transactions (or all transactions if less than 10) from each statement, 
and  obtain  supporting  documentation  for  the  transactions  (i.e.  each  card  should  have  10 
transactions  subject  to  testing).    For each  transaction, observe  that  it  is  supported by  (1) an 
original itemized receipt that identifies precisely what was purchased, (2) written documentation 
of the business/public purpose, and (3) documentation of the individuals participating in meals 
(for meal charges only).  For missing receipts, the practitioner should describe the nature of the 
transaction  and  note whether management  had  a  compensating  control  to  address missing 
receipts, such as a “missing receipt statement” that is subject to increased scrutiny. 

Results: No exceptions were found as a result of applying the procedure. 

 
We were not engaged to and did not conduct an examination or review, the objective of which would 
be the expression of an opinion or conclusion, respectively, on those C/C areas identified in the SAUPs.  
Accordingly,  we  do  not  express  such  an  opinion  or  conclusion.    Had  we  performed  additional 
procedures, other matters might have come to our attention that would have been reported to you. 
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The purpose of this report is solely to describe the scope of procedures performed on those C/C areas 
identified in the SAUPs, and the result of the procedures performed, and not to provide an opinion 
on  control or  compliance.   Accordingly,  this  report  is not  suitable  for any other purpose.   Under 
Louisiana Revised Statute 24:513, this report is distributed by the LLA as a public document. 

 

 
Metairie, Louisiana 
November 18, 2020 
 




